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ПОЛОЖЕН 
о порядке обеспечения обучающихся доступом 

к электронным научным и образовательным ресурсам

1. Основные понятия
1.1. Электронный научный и/или образовательный ресурс (далее - 

ЭОР) - это научный и/или образовательный ресурс, представленный в 

электронно-цифровой форме и включающий в себя структуру, предметное 
содержание и метаданные о нем.

1.2. Обеспечение обучающихся доступом к ЭОР - создание и 

поддержание в работоспособном состоянии электронной информационно- 

образовательной среды в виде системно организованной совокупности 

информационно-коммуникационных средств и технологий, процессов 

программно-аппаратного и организационно-методического обеспечения, 

деятельности педагогического, учебно-вспомогательного и инженерного 

персонала (работников), ориентированной на реализацию системы 

сопровождения учебного процесса с целью удовлетворения образовательных 

потребностей обучающихся.

1.3. Метаданные (образовательного контента) - сведения об ЭОР, 

доступные всем пользователям и поисковым машинам.

1.4. Контент - содержимое, информационное наполнение ЭОР.

1.5. Электронно-библиотечная система (далее - ЭБС) - один из видов 

ЭОР, элемент библиотечно-информационного обеспечения обучающихся, 

представляющий собой базу данных, содержащую издания учебной, учебно

методической и иной литературы, используемой в образовательном процессе.

1 Введено в действие приказом ректора от 14.11.2022 № 36/1/к-22



1.6. Информация, причиняющая вред здоровью и (или) развитию 

обучающихся - информация, запрещенная для распространения среди 

обучающихся, а также информация, распространение которой среди 

обучающихся определенных возрастных категорий ограничена.

1.6.1 К информации, запрещенной для распространения среди 

обучающихся, относится информация:

побуждающая обучающихся к совершению действий, 

представляющих угрозу их жизни и (или) здоровью, в том числе к 

причинению вреда своему здоровью, самоубийству;

способная вызвать у обучающихся желание употребить 

наркотические средства, психотропные и (или) одурманивающие вещества, 

табачные изделия, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, принять 

участие в азартных играх, заниматься проституцией, бродяжничеством или 

попрошайничеством;

обосновывающая или оправдывающая допустимость насилия и 

(или) жестокости либо побуждающая осуществлять насильственные действия 

по отношению к людям или животным, за исключением случаев, 

предусмотренных настоящим Положением;

отрицающая семейные ценности, пропагандирующая 

нетрадиционные сексуальные отношения и формирующая неуважение к 

родителям и (или) другим членам семьи;

оправдывающая противоправное поведение;

содержащая нецензурную брань;

содержащая информацию порнографического характера;

о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате 

противоправных действий (бездействия), включая фамилии, имена, отчества, 

фото- и видеоизображения такого несовершеннолетнего, его родителей и 

иных законных представителей, дату рождения такого несовершеннолетнего, 

аудиозапись его голоса, место его жительства или место временного 
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пребывания, место его учебы или работы, иную информацию, позволяющую 

прямо или косвенно установить личность такого несовершеннолетнего.

1.6.2 К информации, распространение которой среди обучающихся 

определенных возрастных категорий ограничено, относится информация:

представляемая в виде изображения или описания жестокости, 

физического и (или) психического насилия, преступления или иного 

антиобщественного действия;

вызывающая у обучающихся страх, ужас или панику, в том числе 

представляемая в виде изображения или описания в унижающей 

человеческое достоинство форме ненасильственной смерти, заболевания, 

самоубийства, несчастного случая, аварии или катастрофы и (или) их 

последствий;

представляемая в виде изображения или описания половых 

отношений между мужчиной и женщиной;

содержащая бранные слова и выражения, не относящиеся к 

нецензурной брани.

2. Общие положения
2.1. Настоящее Положение определяет порядок и правила 

приобретения, подготовки к использованию и использования, а также 

удаления ЭОР, используемых в образовательном процессе в АНО ВО 

«Национальный институт бизнеса» (далее Институт).

2.2. Действие настоящего Положения распространяется на все 

структурные подразделения Института, на реализацию основных 

профессиональных образовательных программ высшего образования.

2.3. Настоящее Положение направлено на:

- удовлетворение образовательных потребностей обучающихся;

- повышение эффективности обучения в Институте;

- повышение объемов и качества научных и образовательных 

ресурсов, используемых в учебном процессе;
3



- защиту обучающихся от информации, причиняющей вред их 

здоровью и развитию.

2.4. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;

- Федеральным законом от 25.07.2002 г. № 114-ФЗ «О

противодействии экстремистской деятельности»;

- Федеральным законом от 29.10.2012 г. № 436-ФЗ «О защите детей 

от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;

- Указом Президента РФ от 09 ноября 2022 года № 809 «Об 

утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению 

традиционных российских духовно-нравственных ценностей»;

- Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры, утвержденным приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 06 апреля 2021 года № 245;

- Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и 

науки от 14 августа 2020 г. № 831 «Об утверждении Требований к структуре 

официального сайта образовательной организации в информационно

телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления 

информации»;

- Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования;

- Уставом Института и другими локальными нормативными актами 

организации.
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2.5. ЭОР предназначен для использования в качестве методического 

сопровождения при реализации дисциплин, предусматривающих как 

аудиторную, так и самостоятельную работу обучающихся.

2.6. Для дисциплин, преподаваемых в рамках основных 

профессиональных образовательных программ Института, ЭОР 

обеспечивает:

- учебно-методическое обеспечение работы обучающегося как на 

территории образовательного учреждения, так и за ее пределами (с любого 

компьютера, подключенного к сети Интернет);

- увеличение числа свободно доступных источников научной и 

учебной литературы, в том числе на иностранных языках;

- осведомление обучающегося о дополнительных источниках 

материалов по дисциплине;

- снижение временных затрат на поиск необходимой учебно

методической литературы;

- снижение стоимости образовательных услуг.

2.7. Деятельность по приобретению и использованию ЭОР 

осуществляется на основании заявок кафедр и факультетов, согласованных с 

управлением организации учебного процесса и качества обучения, отделом 

информационных технологий и библиотекой Института. Разработка ЭОР (в 

случае необходимости) и техническое обеспечение доступа к ЭОР 

обеспечивается отделом обеспечения работы электронно-информационной 

образовательной среды. За контент ЭОР ответственен владелец (автор) ЭОР.

3. Порядок приобретения, подготовки к использованию ЭОР
3.1. Координацию и контроль работы подразделений по обеспечению 

учебного процесса ЭОР по реализуемым Институтом основным 

профессиональным образовательным программам осуществляет начальник 

управления организации учебного процесса и качества образования.
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3.2. Ответственными за обеспеченность образовательного процесса 

ЭОР являются следующие структурные подразделения:
- факультеты;

- кафедры;

- библиотека;

- отдел информационных технологий.

3.3. Заведующий кафедрой несет полную ответственность за 

соблюдение нормативов обеспеченности ЭОР по дисциплинам, которые 
закреплены за кафедрой:

- утверждает базовые ЭОР для учебных дисциплин в рабочих 

программах;

- информирует библиотеку об ЭОР (в т.ч. ЭБС) и базах данных, 

отвечающих требованиям и профилю подготовки на кафедре;

- уведомляет библиотеку, отдел информационных технологий в 

форме служебной записки о введении в учебный план новой дисциплины и 

необходимых для ее реализации ЭОР не позднее, чем за полгода до начала ее 

изучения;

- утверждает составленные преподавателями кафедры заявки на 

приобретение ЭОР (в т.ч. ЭБС);

- дает рекомендации сотрудникам библиотеки, отделу 

информационных технологий на удаление устаревших ЭОР;

- передает в библиотеку, в отдел информационных технологий 

электронные версии изданий, подготовленных кафедрой для публикации и 

последующего размещения в ЭБС Института.

3.4. Преподаватели кафедры:

- рекомендуют ЭОР (в т.ч ЭБС) по дисциплинам, которые 

закреплены за кафедрой, для включения в рабочие программы;

- следят за новыми поступлениями ЭОР (новыми редакциями) и 

регулярно (не реже 1 раза в год) обновляют списки рекомендованных ЭОР, 

используемых в образовательном процессе;
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- в случае отсутствия учебников (или недостаточного их количества) 

в фонде библиотеки или в доступных ЭОР (в т.ч. ЭБС) составляют 

служебную записку на приобретение издания, которая подписывается 

заведующим кафедрой, деканом факультета (при нахождении кафедры в 

штате факультета), согласовывается с начальником управления организации 

учебного процесса и качества образования и подается в библиотеку, в отдел 

информационных технологий Института;

- при введении в учебный план новой дисциплины изучают наличие 

ЭОР, литературы в фонде библиотеки (в т.ч. в доступных ЭБС), и в случае 

необходимости составляют заявку на их приобретение.

3.5. Библиотека Института:

- осуществляет непосредственную связь с кафедрами Института, 

содействуя обеспечению нормативов наличия ЭОР (в т.ч. ЭБС) по 

реализуемым основным профессиональным образовательным программам;

- формирует фонд ЭОР в соответствии с учебными планами, 

реализуемых направлений подготовки, которые отражают профиль учебных 

дисциплин и тематику научно-исследовательских работ Института;

- обеспечивает информирование обучающихся и научно

педагогических работников о доступных ЭОР (в т.ч. ЭБС), путем размещения 

соответствующей информации на официальном сайте Института (совместно 

с деканатами и отделом информационных технологий);

- организует сбор заявок от кафедр на новые ЭОР (в т.ч. ЭБС);

- осуществляет консультирование обучающихся и научно

педагогических работников по вопросам подключения к ЭОР (в т.ч. ЭБС) и 

их использования;

- обеспечивает доступ к ЭОР (в т.ч. ЭБС), согласно приобретенным 

лицензионным договорам (совместно с деканатами и отделом 

информационных технологий), в том числе оказывает содействие в 

регистрации в указанных ЭОР (по запросам обучающихся и научно

педагогических сотрудников);
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- пропагандирует ЭОР (в т.ч. ЭБС), обучает их пользованию в 

учебном процессе и научной деятельности (совместно с отделом 

информационных технологий);

- организует занятия по освоению новых информационно

библиотечных технологий (совместно с отделом информационных 

технологий);

- осуществляет размещение в ЭБС Института (при её наличии) 

электронных версий изданий, подготовленных сотрудниками Института;

- формирует заявку в бухгалтерию на выделение средств, 

необходимых для приобретения ЭОР (в т.ч. ЭБС);

- в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты получения доступа 

к вновь приобретенным (полученным) ЭОР (в т.ч. ЭБС), направляет 

информацию в деканаты и отдел информационных технологий, о новом ЭОР 

и порядке его использования, для последующего размещения на 

официальном сайте Института;

- в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты получения доступа 

к вновь приобретенным (полученным) ЭОР (в т.ч. ЭБС), делает заявку в 

отдел информационных технологий, с целью проведения конфигурации 

компьютеризированных рабочих мест библиотеки, кабинета самостоятельной 

работы.

4. Информирование обучающихся и научно-педагогических работников 

о перечне доступных ЭОР и порядке работы с ними
4.1. Информирование обучающихся и научно-педагогических 

сотрудников о перечне доступных ЭОР и порядке доступа к ним 

осуществляется путем размещения соответствующей информации:

- на официальном сайте Института в сети Интернет;

- в Личном кабинете обучающегося и Личном кабинете сотрудника.

4.2. Размещение информации об ЭОР, доступ к которым 

обеспечивается обучающимся, размещается ответственным сотрудником 
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деканата (совместно с отделом информационных технологий) в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней с даты получения соответствующего 

уведомления от библиотеки Института.

5. Обеспечение обучающихся доступом к ЭОР
5.1. Обучающимся и научно-педагогическим сотрудникам Института 

обеспечивается доступ как к свободным (публичным) ЭОР (посредством 

предоставления бесплатного доступа к сети Интернет и ЭВМ, имеющим 

необходимое лицензионное программное обеспечение), так и к подписным 

ресурсам (с правообладателями которых заключены соответствующие 

договора или соглашения).

5.2. Доступ к свободным ЭОР (например, таким, как сайт 

Министерства науки и высшего образования РФ и иные) и подписным ЭОР 

(например, к ЭБС, с которыми заключены лицензионные договора) возможен 

с любого компьютера, подключенного к сети Интернет. Для доступа к таким 

ЭОР на территории Института обучающимся бесплатно предоставляются 

ЭВМ библиотеки кабинета самостоятельной работы, компьютерных классов 

(во внеучебное время).

5.3. К подписным ЭОР (например, к ЭБС, с которыми заключены 

лицензионные договора), доступ обеспечивается с любого компьютера, как 

подключенного к локальной вычислительной сети Интернет, так и за её 

пределами. При этом осуществляется обязательная специальная регистрация 

(например, система ВКР-ВУЗ).

5.4. Все ЭОР, указанные в Личных кабинетах, в специальном разделе 

сайта и необходимые для осуществления образовательного процесса, 

предоставляются обучающимся и научно-педагогическим работникам 

бесплатно.
5.5. Институт не осуществляет хранение персональных учетных 

данных обучающихся и научно-педагогических работников, 

сгенерированных в ЭОР ими самостоятельно.
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5.6. В случае утраты или компрометации учетных данных необходима 

повторная регистрация. Повторная регистрация осуществляется с любого 

компьютера, имеющего выход в сеть Интернет, бесплатно.

5.7. Обучающиеся и научно-педагогические работники вправе 

самостоятельно выбирать предпочитаемые ЭОР, а также варианты их 

использования (с регистрацией или без нее).

5.8. Количество авторизаций (входов) в ЭОР (в т.ч. ЭБС), время 

нахождения в них, количество ресурсов (в рамках произведенных подписок) 
не лимитированы.

5.9. Доступ ко всем ЭОР предоставляется обучающимся только на 

время учебы в Институте. При отчислении из Института подписка на ЭОР 
аннулируется.

5.10. Предоставление доступа к ЭОР зачисленным обучающимся 

производится при проведении с ними соответствующего инструктажа, на 

котором обучающихся информируют о перечне доступных ЭОР, порядке 

регистрации и регламенте работы с ними, при этом обучающимся 

предоставляют оборудованные рабочие места для выполнения 

соответствующей регистрации. Получение индивидуального 

неограниченного доступа к ЭОР (в т.ч. ЭБС) подтверждается обучающимся 

путем проставления собственноручной подписи в Листе подтверждения 

предоставления обучающимся в Институте доступа к электронным научным 

и образовательным ресурсам (приложение 1) по окончании инструктажа. 

Оригиналы Листов подтверждения предоставления обучающимся доступа к 

электронным научным и образовательным ресурсам (приложение 1) хранятся 

в их личном деле в течение всего периода обучения.

5.11. Обучающимся в Институте в течение всего периода обучения 

предоставляется доступ к не менее чем одной ЭБС.
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6. Порядок прекращения доступа к ЭОР

6.1. В случаях прекращения сроков действия договоров подписки на 

ЭОР, заключенных с правообладателями таких ресурсов, потери их 

актуальности (устаревания) доступ к таким ЭОР (в т.ч. ЭБС) прекращается.

6.2. Уведомление о прекращении доступа к таким ЭОР размещается на 

официальном сайте Института в сети Интернет.

6.3. Уведомление, указанное в п. 6.2., размещается не позднее чем за 30 

календарных дней до даты прекращения доступа.

6.4. В случае прекращения доступа к ЭОР, содержащему ресурсы, 

необходимые для реализации основной профессиональной образовательной 

программы по направлению подготовки, Институт за 30 календарных дней 

до окончания текущего доступа уведомляет обучающегося о порядке 

предоставления доступа к аналогичному ЭОР, содержащему требуемые 

ресурсы.

7. Прочие условия
7.1. Все материалы, размещенные в ЭОР, не должны нарушать 

авторских прав, прав правообладателей и смежных прав, законодательства и 

Конституции РФ. Ответственность за контент всего ЭОР в целом, а также 

отдельных электронных ресурсов и любых материалов, размещенных внутри 

ЭОР, несет владелец (автор / авторы) ЭОР.

7.2. ЭОР предоставляются «как есть» без всяких гарантий, включая 

гарантии коммерческой пригодности, и могут содержать технические 

неточности и типографические ошибки.

7.3. Институт не несет ответственности за доступность ресурсов, в 

случаях их использования за пределами локально-вычислительной сети 

образовательного учреждения, а также за любые последствия, связанные с 

использованием контента этих ресурсов.

7.4. Институт не несет ответственности за убытки, возникшие у 

пользователей ЭОР по причинам, связанным с техническими сбоями 
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аппаратного и программного обеспечения, а также за убытки, возникшие в 

результате действий пользователей ЭОР, явно несоответствующих обычным 

правилам работы с информацией в сети Интернет.

7.5. Институт не несет ответственности за любые прямые и непрямые 

убытки, произошедшие из-за использования либо невозможности 

использования ЭОР; несанкционированного доступа к коммуникациям 

пользователя ЭОР; заявлениям или поведению пользователей, или любого 

третьего лица в ЭОР.

8. Заключительные положения
8.1. Настоящее Положение утверждается, дополняется, изменяется и 

прекращает свое действие решением Ученого совета Института и 

объявляется приказом ректора.

«Согласовано»

Председатель Совета обучающихся 

«14» ноября 2022 г.

Председатель Совета родителей 
(законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся 

Кильдюшкин А.А.

Опальский А.П.

«14» ноября 2022 г.
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Приложение 1

АНО ВО «НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИНСТИТУТ БИЗНЕСА»

Лист подтверждения предоставления обучающимся в АНО ВО 

«Национальный институт бизнеса» доступа к электронным научным и 

образовательным ресурсам

Я, нижеподписавшийся, настоящим подтверждаю:

- предоставление мне индивидуального неограниченного доступа к 

электронно-библиотечным системам (электронным библиотекам), указанным 

на официальном сайте АНО ВО «Национальный институт бизнеса» 

( ) и доступным из любой точки, в которой имеется 

доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также 

на территории АНО ВО «Национальный институт бизнеса»;

http://www.nibmoscow.ru/

- предоставление мне индивидуального неограниченного доступа к 

электронной информационно-образовательной среде АНО ВО 

«Национальный институт бизнеса», доступной из любой точки, в которой 

имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

а также на территории АНО ВО «Национальный институт бизнеса»;

- ознакомление с Положением о порядке обеспечения обучающихся 

доступом к электронным научным и образовательным ресурсам;

- ознакомление с Положением об электронной информационно- 

образовательной среде АНО ВО «Национальный институт бизнеса».

ФИО обучающегося Дата предоставления 
доступа

Личная подпись 
обучающегося
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