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Регламент работы государственных экзаменационнь 
проведении государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата 
в АНО ВО «Национальный институт бизнеса»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент определяет полномочия и порядок работы 

государственных экзаменационных комиссий (далее - ГЭК) при проведении 

государственной итоговой аттестации (далее - ГИА) по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата в АНО ВО 

«Национальный институт бизнеса» (далее - Институт).

1.2. Регламент разработан в соответствии с:

Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации» №273-Ф3 от 29.12.2012;

Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования - программам 

бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры, 

утвержденным приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 № 636;

Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры, утвержденным приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 06 апреля 2021 года № 245;

Положением о государственной итоговой аттестации 

выпускников АНО ВО «Национальный институт бизнеса»;

Уставом АНО ВО «Национальный институт бизнеса» (далее -

Институт);



иными локальными актами Института.

2. Полномочия комиссий
2.1. В соответствии с п. 20 Порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата, программам специалитета и программам 

магистратуры, утвержденным приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 26 июня 2015 г. № 636 (далее - Порядок) для 

проведения государственной итоговой аттестации в Институте создаются 

государственные экзаменационные комиссии. Государственная 

экзаменационная комиссия действует в течение календарного года.

ГЭК создаются в целях определения соответствия результатов 

освоения обучающимися основных образовательных программ требованиям 

соответствующих федеральных государственных образовательных 

стандартов (далее - ФГОС ВО).

2.2. В соответствии с п. 21 Порядка комиссии создаются в 

организации по каждому направлению подготовки, или по каждой 

образовательной программе, или по ряду направлений подготовки, или по 

ряду образовательных программ.

2.3. В соответствии с п. 22 Порядка председатели ГЭК утверждаются 

не позднее 31 декабря, предшествующего году проведения государственной 

итоговой аттестации, Министерством науки и высшего образования 

Российской Федерации по представлению Института.

2.4. В соответствии с п. 23 Порядка Институт утверждает составы 

комиссий не позднее чем за 1 месяц до даты начала государственной 

итоговой аттестации.

2.5. В соответствии с п. 24 Порядка председатель государственной 

экзаменационной комиссии утверждается из числа лиц, не работающих в 

Институте, имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание 

профессора либо являющихся ведущими специалистами - представителями 
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работодателей или их объединений в соответствующей области 

профессиональной деятельности.

2.6. Председатель ГЭК проводит заседания комиссии по приему 

государственного экзамена на основании следующих документов:

приказа об утверждении состава ГЭК;

приказа об утверждении секретарей ГЭК;

приказа о допуске обучающихся к государственной итоговой 

аттестации;

программы итоговой государственной аттестации, разработанной 

и утвержденной в установленном порядке;

зачетных книжек обучающихся, полностью оформленных в 

установленном порядке;

сводной экзаменационной ведомости, отражающей выполнение 

обучающимися образовательной программы по направлению подготовки;

оценочных средств (экзаменационных билетов, задач, 

практических заданий, кейсов и т.п.);

экзаменационных ведомостей ГЭК;

листов ответа обучающихся.

2.7. Председатель ГЭК проводит заседания комиссии по защите 

выпускных квалификационных работ на основании следующих документов: 

выпускных квалификационных работ обучающихся, 

оформленных в установленном порядке;

отчетов о проверке работ на объем заимствований с 

использованием систем ВКР-ВУЗ или «Антиплагиат»;

отзывов руководителей ВКР на выполненную работу;

иных материалов, характеризующих теоретическую и

практическую значимость ВКР;

документов о практическом применении ВКР (при наличии); 

экзаменационных ведомостей ГЭК.

2.8. В полномочия государственной экзаменационной комиссии при 
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проведении государственных экзаменов входит:

принимать решение об удалении обучающегося с 

государственного экзамена при использовании средств связи, заранее 

подготовленных письменных материалов, а также при консультировании с 

другими обучающимися во время проведения государственного экзамена;

при проведении государственного экзамена в устной форме 

заслушивать ответ каждого обучающегося в отдельности;

задавать дополнительные вопросы в рамках программы ГИА;

при проведении государственного экзамена или его части 

(решение задач) в письменной форме разрешать обучающемуся в случае 

необходимости на время покинуть аудиторию;

на закрытом заседании открытым голосованием принимать 

решения об оценивании обучающихся по пятибалльной шкале («отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»);

объявлять результаты государственного экзамена, проводимого в 

устной форме, в день проведения экзамена.

2.9. В полномочия государственной экзаменационной комиссии при 

проведении защиты выпускных квалификационных работ входит:

в ходе защиты ВКР предоставлять слово каждому обучающемуся 

для изложения сделанных им выводов, ответов на вопросы;

в случае отсутствия на защите ВКР научного руководителя 

обучающегося, зачитывать отзыв научного руководителя;

на закрытом заседании открытым голосованием принимать 

решения об оценивании обучающихся по следующей системе оценивания: 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»;

объявлять результаты защиты выпускной квалификационной 

работы в день защиты ВКР;

отмечать ВКР, представляющие особую теоретическую или 

практическую значимость, рекомендовать их к публикации.
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3. Порядок работы комиссий

3.1. В соответствии с п. 25 Порядка председатели комиссий 

организуют и контролируют деятельность комиссий, обеспечивают единство 

требований, предъявляемых к обучающимся при проведении 

государственной итоговой аттестации.

3.2. В соответствии с п. 26 Порядка в состав государственной 

экзаменационной комиссии входят председатель указанной комиссии и не 

менее 4 членов указанной комиссии. Члены государственной 

экзаменационной комиссии являются ведущими специалистами 

представителями работодателей или их объединений в соответствующей 

области профессиональной деятельности и (или) лицами, которые относятся 

к профессорско-преподавательскому составу Института (иных организаций) 

и (или) к научным работникам Института (иных организаций) и имеют 

ученое звание и (или) ученую степень. Доля лиц, являющихся ведущими 

специалистами - представителями работодателей или их объединений в 

соответствующей области профессиональной деятельности (включая 

председателя государственной экзаменационной комиссии), в общем числе 

лиц, входящих в состав государственной экзаменационной комиссии, должна 

составлять не менее 50 процентов.

3.3. В соответствии с п. 28 Порядка основной формой деятельности 

комиссий являются заседания. Заседания комиссий правомочны, если в них 

участвуют не менее двух третей от числа лиц, входящих в состав комиссий. 

Заседания комиссий проводятся председателями комиссий. Решения 

комиссий принимаются простым большинством голосов от числа лиц, 

входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При равном числе 

голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.

Заседания ГЭК проводятся в соответствии с графиком работы ГЭК и 

расписанием государственных аттестационных испытаний.

3.4. В соответствии с п. 29 Порядка решения, принятые комиссиями, 

оформляются протоколами. В протоколе заседания государственной 
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экзаменационной комиссии по приему государственного аттестационного 

испытания отражаются перечень заданных обучающемуся вопросов и 

характеристика ответов на них, мнения председателя и членов 

государственной экзаменационной комиссии о выявленном в ходе 

государственного аттестационного испытания уровне подготовленности 

обучающегося к решению профессиональных задач, а также о выявленных 

недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося. 

Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем. Протокол 

заседания государственной экзаменационной комиссии также подписывается 

секретарем экзаменационной комиссии. Протоколы заседаний комиссий 

сшиваются в книги и хранятся в архиве АНО ВО «Национальный институт 

бизнеса»

4. Сопровождение работы комиссий
4.1. В соответствии с п. 27 Порядка на период проведения 

государственной итоговой аттестации для обеспечения работы 

государственной экзаменационной комиссии ректор Института назначает 

секретаря указанной комиссии из числа лиц, относящихся к профессорско- 

преподавательскому составу организации, научных работников или 

административных работников организации. Секретарь государственной 

экзаменационной комиссии не входит в ее состав. Секретарь 

государственной экзаменационной комиссии ведет протоколы ее заседаний, 

представляет необходимые материалы в апелляционную комиссию.

4.2. Секретарь ГЭК обеспечивает условия работы ГЭК, оформление 

документов, используемых в работе ГЭК (протоколы, ведомости и т.п.), и 

представление их работникам деканата факультета по завершению ГЭК. В 

обязанности секретаря ГЭК входит:

обеспечить формирование необходимого пакета документов для 

передачи председателю ГЭК (экзаменационных билетов, задач и заданий в 

иных формах; программ ГИА и других материалов);
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накануне заседания ГЭК оповестить членов ГЭК о дате и месте 

проведения заседания;

получить у работника выпускающей кафедры или деканата пакет 

документов для работы ГЭК, предусмотренный настоящим Регламентом, 

обеспечить раскладку документов для членов ГЭК;

в день заседания ГЭК проконтролировать совместно с деканатом 

подготовленность помещения к проведению ГЭК (расстановка мебели, 

предоставление канцелярских принадлежностей, воды и т.п., контроль за 

наличием технических средств демонстрации презентаций);

контролировать правила проведения государственного 

аттестационного испытания;

в случае крайней необходимости по разрешению председателя 

ГЭК сопроводить обучающегося, на время покидающего аудиторию;

обеспечить своевременное оформление документов (протоколов, 

ведомостей и т.п.) и сбор необходимых подписей;

в случае подачи апелляции направить секретарю апелляционной 

комиссии протокол заседания ГЭК, заключение председателя ГЭК о 

соблюдении процедурных вопросов при проведении государственного 

аттестационного испытания, а также письменные ответы обучающегося (при 

их наличии) (для рассмотрения апелляции по проведению государственного 

экзамена) либо ВКР, отзыв (для рассмотрения апелляции по проведению 

защиты ВКР);

в срок не позднее 14 (четырнадцати) календарных дней со дня 

окончания работы ГЭК организовать подготовку и представление в деканаты 

факультетов оформленных протоколов ГИА, подписанных председателем 

ГЭК.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящий регламент утверждается, дополняется, изменяется и 

прекращает свое действие решением Ученого совета Института и
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объявляется приказом ректора.

«Согласовано»

Председатель Совета обучающихся 

«31» августа 2022 г.

Председатель Совета родителей 
(законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся 

Кильдюшкин А.А.

Опальский А.П.

«31» августа 2022 г.
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